
 

 

Bildungsdirektion 
Mittelschule 

 

 

KANTON 
NIDWALDEN 

 Der Kanton Nidwalden beschäftigt gut 850 Angestellte in über 60 Berufen.  
Die Mitarbeitenden nutzen die Überschaubarkeit des Kantons mit seinen rund  
44’000 Einwohnerinnen und Einwohnern auf effiziente und bürgernahe Weise. Die Ver-
waltung ist schlank, Kontakte zu Entscheidungsträgern sind schnell hergestellt. Die kan-
tonale Verwaltung versteht sich als Dienstleisterin im Auftrag ihrer Bürgerinnen und 
Bürger.   

Sie sind Teamplayer und haben Freude und Interesse an einer anforderungs- 
und abwechslungsreichen, selbständigen Tätigkeit in einem lebhaften Schul-
betrieb? Das Kollegium St. Fidelis sucht ab 1. November 2024 oder nach Ver-
einbarung Sie als 

Leitung Administration 
(100 %) 
 

 

  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ihre Aufgaben 

• Unterstützung und Beratung der Schulleitung und Verantwortung für die zugeteilten 
Bereiche 

• Finanzenwesen/Rechnungswesen/Buchhaltung 

• Leitung des Hausdienstes und der Mensa 

• Liegenschaftsverwaltung 

• Arbeits- und Betriebssicherheit 

• Informatik und IT-Support (First level) 

• Unterstützung der Schulleitung bei Veranstaltungen 

 
 

Was wir uns wünschen 

• Eine kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung mit mehrjähriger Erfahrung 

• Vertiefte Kenntnisse des Rechnungswesens 

• Gute Informatikkenntnisse 

• Führungserfahrung 

• Freundliche, zuverlässige und teamfähige Persönlichkeit 

 

Unser Angebot 

• Vielseitige und interessante Tätigkeit in einer Dauerstelle 

• Engagiertes und motiviertes Team 

• Fortschrittliche Arbeits- und Anstellungsbedingungen 
 

Nähere Auskünfte über diese Aufgaben im Dienst der Nidwaldner Bevölkerung  
erteilt Ihnen gerne der Rektor, Telefon 041 618 74 66.  
Besuchen Sie uns auch im Internet unter www.nw.ch und/oder www.kollegistans.ch.  

 

   
 Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis am 18.08.2024. 

 
Personalamt Nidwalden 

  

    

 

 

http://www.nw.ch/
http://www.kollegistans.ch/

